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CADASTRO EMISSOR NF-e ONLINE

Para as empresas que desejarem se credenciar ou forem obrigadas a emissdo da NF-e, o primeiro passo é o
Credenciamento. Para acessar esta funcionalidade é pré-requisito ser cadastrado no sistema “SIARE”. Esse
moédulo permite inserir os dados para credenciamento de estabelecimento para emissdao de NF-e liberando,

imediatamente, o ambiente de homologacdo (ambiente de testes);

1. Selecionar a op¢ao “Inscrigdo Estadual” para o campo “Tipo de Usuério”. Informar a Inscri¢do Estadual, o
CPF do Responsavel Master, a senha e clicar na op¢do “LOGIN™.

I i S E i

°°|@ hitps:// pumw fazendamg.gov.br/s © ~ & Emo do Certifii.. € || & SIARE - Sistena Integrado d... | | AL
ATICMS - Atualizacio do Senha de seguranca_ R o Acesso com Certificado
ICMS vencido . Diversos servicos estdo sendo disponibilizados no SIARE, desde janeiro de Digital ~
! P AP . igita
2005, com acesso restrito a pessoas juridicas e outros usudrios inscritos no

cadastro informatizado da SEF/MG. As solicitagdes desses servigos devem ser

Cadastrar Pessoa feitas exclusivamente pela internet, mediante senha de seguranga especifica.  Tipo de Usudrio

Alteracdo Cadastral de | Selecione uma opcio v
Grafica Estabelec. Outra UF Termo de Responsabilidade
Para habilitar-se a criar a senha, o contribuinte, contabilista ou empresa
Anistia contabil cadastrado até 31/12/2004 deve entregar 3 SEF/MG um Termo de Login @
Responsabilidade, utilizando formuldrio prépric e observando orientagdes
Taxa de Incéndio - Consulta pertinentes.
Imdvel
Cadastro Sincronizado Termo de Responsabilidade - Novo Fluxo
Em 02/10/2014 habilitou-se o Novo Fluxo do Termo de Responsabilidade.
Certificar Documentn Utilize a opgdo "Acesso com Certificado Digital" para login no SIARE e entrega .
do Termo de Responsabilidade sem comparecimento na Administracdo Acesso sem Certificad

Fazendaria. Digital

Caso ndo possua Certificado, utilize a opgdo "Acesso sem Certificado Digital” Igita

- para impressdo do Termo de Responsabilidade, assinatura e entrega na

Comprovante de Inscricdo Administragdoc Fazenddria.0 login serda com informagac da IE, CPF Tipo de Usuario
Estadual Responsavel Master e senha recebida por email

Consulta de Contribuinte

‘Inscrigio Estadual [

Consultar PTA/Parcelamento Inscricio Estadual:

Certificado Digital
Documento de Arrecadacéo

Certificado Digital a ser utilizado para acesso ao SIARE: CPF:
Hab. de Contabilista/Empresa Cadastro de Contribuintes do ICMS: E-CPF Tipo A3 Token
Contabil Cadastro Simplificado-EC 87/2015 : E-CNPJ Tipo A3 Token ou Al
(arquivo digital PC) o
Habilitagdo Grafica Outra UF Senha:
Troca de senha
Importacéo Caso tenllja esquecido ou b\oqu%ado suz senha,para troci-la clique na opgdo : v
a0 lado Esqu?u minha senha", preEncha todos os camposdobrlgatonos e Lagin
=T M nfi r O ncused r, ri on amnail £} -+ no Ciar, ¥

2. No menu apresentado na lateral esquerda da tela selecionar: NF-¢” e “Cadastrar Emissor de NF-¢”.

= = | B [l
o ~ N
e'_' I\\'| (2 hitps://pwwwl fazenda.mg.gov.br/s O = @ Emo do Certifi... & (2 SIARE - Caixa de Mensagens | | AL
Consulta de Contribuinte Exibir mensagens: . ON&o Lidas. O Lidas. O Excluidas. A
Pesquisar por assunto: I
Consultar PTA/Parcelamento . . . - r
Pesquisar por periodo: dd/mm/aaaa até dd/mm/aaaa
DAMEF Mensagens 200 registros < 1de 20 > 1 Ir
Frarmel il AUEEiame |:| Data Envio | Data Ciéncia g Assunto Categoria
Importacdo D % 07/02/2018 SEISSP?E OMISS0S DE RECOLHIMENTO
ITCD
AVISO DE OMISS0S DE RECOLHIMENTO
O 07/02/2018 DE DAPI
Identificagdo "
0 w 07/02/2017 Aviso do "Resultadn do Processamento da
= Declaracdo
Inscrigao Estadual
| Aviso do Resultado do Processamento da
O #® [0 os/02/2017 f
Nota Fiscal Avulsa Declaracio
Aviso do Resultado do Processamento da
Atualizacdo de Cadastro de Emissor Declaracdao
: Aviso do Resultado do Processamento da
Parcelamento Cadastrar emissor de NF-e Declaracio
PED Liberagdo de acesso ao ambiente de A\rislo do NResultadD do Processamento da
producio Declaracao
Regime Especial Aviso do Resultado do Processamento da
Solicitar Cancelamento Extemporanes Declaracio
PFO'dL_ItOr Rural - Pessoa . . Aviso do Resultado do Processamento da
Juridica Enviar Cancelamento Extemporéneo Declaracido
- Py Aviso do Resultado do P to d
https://puww2 fazenda.mg.gov.br/sol/ctrl/SOL/NFE/IDENT_ESTABELECIMENTO_CAD?AC... | Dy rade do Frocessamento 48 ™
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3. Na tela apresentada deve ser selecionada a IE para a qual o contribuinte deseja efetuar o cadastro no
ambiente de homologagéo.

i T ——— E@M
e@|@ https://puww.fazendamg.govbr/s O ~ € Ermo do Certfi.. & || (5 SIARE - Selegio de Estabele... | | TANLE

SIARE - Sistema Integrado de Administragdo da Receita Estadual 7027786680056_50196910625 | Sessdo expira em 18:10 | Voltar | Sair

Siare )

Er

Buscar Servigos Q

Il Aplicativos  Controle de Acesso | Consulta | Relatério
@ |
Autorregularizacio . CADASTRO EMISSOR DE NF-E ";5

Anistia 4 Favor selecionar um estabelecimento para realizar operacies sobre o cadastro de emissor de NF-e. "

Cadastro CERM Selecéo de Estabelecimento Emissor de NF-e

CDFA . Identificacdo do Estabelecimento

Estabelecimento:  Selecione =
coT

Consulta de Contribuinte > \ m] m}

Consultar PTA/Parcelamento »

CT-e > i

DAMEF
Documento de Arrecadagdo

Importacdo 3 I

ITCD

4. Natela inicial de cadastro deverdo ser preenchidos os dados dos quadros:

e ”IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS PELO PROJETO NF-e NAS RESPECTIVAS AREAS”,
o Responsaveis pela &rea de negdcio — pessoas que deverdo ser contatadas em caso de paradas no sistema
da NF-e assim como para assuntos relativos as areas tributérias, fiscais e contébeis pertinentes & NF-g;

o Responsaveis pela area de T.l. — pessoas que deverdo ser contatadas em caso de paradas no sistema da
NF-e assim como para assuntos especificos de T.l., como por exemplo, alteragdo na versdo de Schemas
XML;
e “INFORMACOES ADICIONAIS” (dados sobre obrigatoriedade) e

e  “IDENTIFICACAO DO APLICATIVO A SER UTILIZADO PARA EMISSAO DA NF-¢”.
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4.1 “IDENTIFICA(;AO DOS RESPONSAVEIS PELO PROJETO NF-e NAS RESPECTIVAS AREAS”: Clicar no icone
“incluir”.

- _
Consultar PTA/Parcelamento »
CT- > _ : .
€ || Nome Telefone E-mail Tipo
DAMEF > IE
TSR aimwommcbesabicowms
Importacdo > 0O
Ap o - Voluntdria
Participacdo da empresa no projeto NF-e: i
ITCD > O Em cumprimento ao protocelo ICMS
Data de obrigatoriedade: Selecione B
Identificagdo > = = - S .
Tipo de certificado de assinatura digital adotado: O a1 O A3zToken ) A3 cartdo
Inscrigdo Estadual > Autoridade certificadora ou de registro: Selecione =
NF-e > [l
Parcelamento >
= 3~ IDENTIFICACAO DO APLICATIVO ASER UTILIZADO PARA EMISSAODANFE
Regime Especial > O Desenvolvido pela prépria empresa
Desenvolvimento do aplicativo: O Desenvolvido por terceiros
m‘;‘;‘;’r Rural - Pessoa 3 () aplicativo emissor GRATUITO de NF-e
Nome do aplicativo:
Registro de Saida > Nome da software house desenvolvedora:
| — I — -

4.2 Inserir o CPF do responsavel e clicar em “pesquisar”.

f - [ESTEER)
6@ (@ SIARE - Cadastro de Contri. % AR

Secretaria de Estado de Fazenda
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4.3 Preencher todos os campos e selecionar o “tipo de responsavel” pelo projeto NF-e. Informar se a pessoa
cujo CPF foi inserido anteriormente é a responsavel pelo “negdcio”, “T1” ou “ambos”. O campo telefone
deve seguir o padrdo “(00)0000-0000”.

— [F=REE3)
'o@ "é SIARE - Cadastro de Contri... X| L

Secretaria de Estado de Fazenda

CPF: 000.000.000-00

Nome: TST4_NOME_1460875

Telefone: (00)0000-0000

E-mail: teste@teste.ma.gov.br

Tipo Responsavel: Selecione =

4.4 Ao clicar na opcdo “Confirmar" sera apresentada a tela inicial de cadastro com as informagdes inseridas.

[ — (=R
e©|@ hﬂp&fﬁmﬂz-fmn— L-w Em:dncm_d||_@*mRE-CadastrodeContri... x| | AL

GGIGEN Aplicativos  Controle de Acesso  Consulta | Relatdrio ~
Autorregularizacdo > CADASTRO EMISSOR DE NF-E }‘15‘
Anistia > %
adasiro de Contr como r de IsCa etronica A
| Cadastro de C ibui Emi de Nota Fiscal Eletronica (HOMOLOGACAQ)

Cadastro CERM > |
CDFA

Estabelecimento Selecionado I
coT : Inscricdo Estadual: 702778668.04-71
Consulta de Contribuinte -

1 - IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS PELO PROJETO NF-E NAS RESPECTIVAS AREAS il
Consultar PTA/Parcelamento »

Responsaveis 1 Registro(s) < 1del1l > 1 Ir I
CcT- >

€ [] Nome Telefone E-mail Tipo
DAMEF > [] TST4_NOME_1460875 (31)9758-6475 siareadm@fazenda.mg.gov.br A
i
Documento de Arrecadacdo @ [¥]
< > ﬂ
—
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4.5 Caso deseje alterar este responsavel é necessario incluir outro responsavel utilizando os passos anteriores
e depois excluir aquele para o qual ja existem os dados cadastrados selecionando o responsavel que esta
em primeiro lugar e clicando na opcao “Excluir Responsavel” contidos na lista.

S )
e '{'_—‘:>\'| @ https://pwwwl fazenda.mg.go.. O ~ @ Errodo Cert.. & || (2 SIARE - Cadastro de Contri.., | | ny ks ‘:::’
P e Er e CADASTRO EMISSOR DE NF-E [B=:4
: ~
AW, &
Anistia x
Cadastro de Contribuinte como Emissor de Nota Fiscal Eletrénica (HOMOLOGACAO)
Cadastro CERM
CDFA
Estabelecimento Selecionado
ceT Inscrigdo Estadual: 702778668.04-71
Consulta de Contribuinte - = -
1 - IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS PELO PROJETO NF-E NAS RESPECTIVAS AREAS
Consultar PTA/Parcelamento
Responsaveis 2 Registro(s) < 1del1 > 1 Ir
cT-
€ [] Mome Telefone E-mail Tipo
DAMEF [+ TsT4_NOME_1450875 (31)9758-6475 siareadm@fazenda.mg.gov.br A
- A s [] teste teste teste (11)1111-1111 teste@teste2.com A
ocumento de Arrecadacad
v
Importacdo
< >
— —_————— ——— — =
113 A ’
5 Quadro “INFORMACOES ADICIONAIS
f = [ B [ |
G&I@ https://puwww2 fazenda.mg.gov... £ ~ @ Erro do Certi... & || (& SIARE - Cadastro de Contri.. | | {r S 483
Importagdo 2 - INFORMACOES ADICIONAIS ~
L . O Voluntiria
Imep Participacdo da empresa no projeto NF-e: .
il JR— () Em cumprimento ao protocolo ICMS
(=TS Data de obrigatoriedade: Selecione =
Inscrigio Estadual Tipo de certificado de assinatura digital adotado: O a1 O a3zToken O A3 Cartdo
Autoridade certificadora ou de registro: Selecione [~}
Mota Fiscal Avulsa
NF-& Endereco de IP do transmissor 0 Registro(s) < 0deD > 0 Ir
P
Parcelamento
y
PED
< >
h - ———— — = —

Campo: “PARTICIPAGAO NO PROJETO NF-E”: deverd ser selecionado conforme determinado no Protocolo
ICMS 10/2007 e alteracGes e Protocolo ICMS 42/2009.

. Caso ndo esteja listado em nenhuma das datas de obrigatoriedade a op¢ao a ser selecionada devera ser:
“Voluntaria”.

Observagdo: Os contribuintes que se credenciarem a emissdo da NF-e apenas para atender a obrigatoriedade
nas vendas interestaduais, comércio exterior ou vendas a 6rgdos publicos, poderdo se credenciar como
“voluntarios” até que seja criado o perfil especifico.

. Se informada “Em cumprimento ao Protocolo ICMS” devera ser selecionada também a data da
obrigatoriedade de acordo com a listagem das datas de obrigatoriedade.

Campo: “ENDERECO DE IP DO TRANSMISSOR”: devera ser informar o endereco de IP da maquina.
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6 Quadro “IDENTIFICACAO DO APLICATIVO A SER UTILIZADO PARA EMISSAO DA NF-E”
P . — I L L - w - - L . L] — @g

T e

PED 3 - IDENTIFICACAO DO APLICATIVO A SER UTILIZADO PARA EMISSAO DA NF-E A

O Desenvolvido pela propria empresa
Desenvolvimento do aplicativo: O Desenvolvido por terceiros

O Aplicativo emissor GRATUITO de NF-g

I Regime Especial

l Produtor Rural - Pessoa

Juridica o
Nome do aplicativo:
Registro de Saida Nome da software house desenvolvedora:
v
Transferéncia de Crédito 4 - AVTSN
{ >

6.1 Caso a opgédo para Desenvolvimento do Aplicativo seja 0 “Aplicativo Emissor GRATUITO de NF-e”, os
campos “Nome do Aplicativo” e “Nome da Software house desenvolvedora” serdo preenchidos

automaticamente.
. 5 "l L B | b - el > = Lal = [ 2 [
& @ SIARE - Cadastro de Contri.. > |l S S AAN
Parcelamento =l
~
PED 3 - IDENTIFICACAO DO APLICATIVO A SER UTILIZADO PARA EMISSAO DA NF-E
I Regime Especial O Desenvolvido pela propria empresa
| Desenvolvimento do aplicativo: ) Desenvolvido por terceiros
;‘S‘:&?::rmml = HEEEE ®  pplicative emissor GRATUITO de NF-e
Nome do aplicativo: [Aplicative Gratuito |
Registro de Saida Nome da software house desenvolvedora: [sEFRZ/SP | v
< >

» Lembramos que a SEFAZ/SP nao disponibiliza mais o programa emissor gratuito.

6.2 Prestadas todas as informacdes clicar na opg¢éo “CONFIRMAR”
> . - ® " I B - -— -— - T - =g g

B R
Transferéncia de Crédito 4 - AVISO
~
EFD As operacdes interestaduais devem ser acobertadas pela NF-e desde 01/12/2010 ressalvadas as excecies do
Protocolo ICMS 42/2009. As vendas a Orgdos Publicos da Administracdo Direta e Indireta deverdo ser acobertadas
I por NF-g, obrigatoriamente, a partir de 01/04/2011.

' [conrinman| [ cancevan |

6.3 Tela de conclusdo do cadastro
Py 2™ 8" L A | b - -— L - L — .= g
O [T o v v || w00
Autorregularizacio CADASTRO EMISSOR DE NF-E x A

I Anistia

Cadastro de Contribuinte como Emissor de Nota Fiscal Eletronica (HOMOLOGACAQ)

| Cadastro CERM

CDFA Cadastro concluido. Deve ser aguardado prazo de 2 horas para solicitacdo de liberacdo do ambiente de
produgdo.

coT : . v
Estabelecimento Selecionado

£ >

Ao confirmar o credenciamento o Ambiente de Homologacdo (ambiente de testes) sera imediatamente liberado
para o contribuinte.
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LIBERACAO DO AMBIENTE DE PRODUCAO (ambiente para
emissao de NF-e com validade juridica)

A solicitacdo de liberacdo de acesso ao ambiente de produgdo sé poderéd ocorrer depois de decorridas,
pelo menos 2 horas da concluséo do cadastro.

Apos logar no SIARE, selecionar no menu apresentado na lateral esquerda a opgdo “NF-e” e “Liberagdo de
acesso ao ambiente de producdo”.

Observagao: A liberacdao do ambiente de producao nao restringe o acesso ao de homologacao, que sempre
estara disponivel para testes pelo contribuinte credenciado.

— i, Mg

(2 SIARE - Caixa de Mensagens ﬂﬁ RS {3)}

LN Aplicativos  Controle de Acesso  Consulta ‘
Autorregularizacio Caixa de Mensagens 2500

Anistia x I

Cadsstro CERM _B Vocé tem 25 mensagens nao lidas, desde 06/05/2016.

O conjunto de mensagens retornadas ultrapassaram os 200 registros limitados pela pesquisa. Existenr

e mensagens anteriores a data 26/07/2012.

eoT Filtro de pesquisa
Consulta de Contribuinte Exibir mensagens: ® Todas. O N3o Lidas. O Lidas. O Excluidas.

Pesquisar por assunto:
Consultar PTA/Parcelamento

Pesquisar por periodo: dd/mm/aaaa até dd/mm/aaaa
M cT-e | FPESQUISAF
f| DAMEF Mensagens 200 registros < 1 de 20 > 1
Documento de Arrecadacdo D Data Envio Data Ciéncia ﬂ Assunto Categoria
Importacdo = AVISO DE OMISSOS DE RECOLHIMENTO
[1 % [ o7/02/2018 DE DAPT
l 1Tco
= AVISO DE OMISSOS DE RECOLHIMENTO
[0 3 [ ozfoz/2018 DE DAPI
Identificacio _ o I "
O % [ 0770272017 Aviso dom do Proc: da
- Declaracdo
Inscrigdo Estadual
= Aviso do Resultadoe do Proc to da
O ] o6/02/2017 -
Nota Fiscal Avulsa w Declaracéo
Aviso do R Itado do Proc to da
NF-g b Atualizacdo de Cadastro de Emissor Declaragdo
. Aviso do R Itado do Proc da
Parcelamento Cadastrar emissor de NF-e Declaracio

i Resultad, "
PED Liberagdo de acesso ao ambiente de Aviso d°~ do Proc: da
producdo Declaragdo
Had to da

Regime Especial Aviso do R do Proc
Solicitar Cancelamento Extemporaneo Declaracéo
Produtor Rural - Pessoa ) N Aviso do Resultado do Proc to da
Juridica Enviar Cancelamento Extempordneo Declaragdo
5 E = Aviso do Resultado do Processamento da
Registro de Saida O w §<' 04/11/2016 Declaracio
Transferéncia de Crédito ;‘z Mensagem lida B Mensagem nio lida

EFD
https:// pwww2.fazenda.mg.gov.br/sol/ctrl/SOL/NFE/LISTA 0057ACAO=VISUALIZAR ]
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ATUALIZACAO DE CADASTRO DE EMISSOR DE NF-E

Permite atualizar os dados de credenciamento, como: - aplicativo utilizado, certificado digital adotado e
respectiva autoridade certificadora, responsaveis pelas areas de negdcio (pessoas que deverdo ser contatadas
em caso de paradas no sistema da NF-e assim como para assuntos relativos as dareas tributdrias, fiscais e
contabeis pertinentes a NF-e) e T.I. (pessoas que deverao ser contatadas em caso de paradas no sistema da
NF-e assim como para assuntos especificos de T.l., como por exemplo, alteracdo na versdo de Schemas XML).

Para atualiza¢ao desses dados proceder da mesma forma descrita para o cadastro inicial.

Permite também alterar os dados sobre a participacdo da empresa quanto a NF-e (voluntaria ou obrigada),
assim como a data da obrigatoriedade.

Observagdo: Os casos de alteracdo da situagdo de “obrigada” (“Em cumprimento ao protocolo ICMS”) para
“voluntdria”, assim como a postergacdo da data da obrigatoriedade exigirdo andlise da AF, gerando
protocolo de atendimento.

- - o — - - SHESR ¢
e . @ https://pwww2.fazenda.mg.go... 2 ~ & Ero do Cert... & || (2 SIARE - Edigéo de Cadastro ... | | i 57 el
Cadastro CERM Edicdo de Cadastro de Contribuinte como Emissor de NFE - Passo 3 de 4 ~
CDFA
coT Eatabeled T 4
Consulta de Contribuinte CNPI: &l
Dados do Estabelecimento
S (AR e e e Nome \ Nome Empresarial: TST4_NOME_EMPRESARIAL 1476705
CT-e CNPJ: 02631552001952
Inscrigdo Estadual: 7027786680471
DAMEF - - -
1 - IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS PELO PROJETO NF-E NAS RESPECTIVAS AREAS
Documento de Arrecadacdo
T Responsaveis
Nome Telefone E-mail Tipo
Mrey [] TsT4_NOME_1460875 (31)9758-6475 siareadm@fazenda.mg.gov.br A
Identificacdo
Inscricdo Estadual =
2 - INFORMACOES ADICIONAIS
Mota Fiscal Avulsa =
A . ®  voluntaria
Participacdo da empresa no projeto NF-e: -
NF-e [®]] Em cumprimento ao protocolo ICMS]
b : . Tipo de certificado de assinatura digital adotado: ® a1 O a3Token O A3 Ccartdo
arcelamento
Autoridade certificadora ou de registro: Autoridade Certificadora BOA VISTA - AC &
PED
Endereco de IP do transmissor 0 Registro(s) < 0de0 > © Ir
Regime Especial ]
Produtor Rural - Pessoa
Juridica
Registro de Saida 3 - IDENTIFICACAO DO APLICATIVO A SER UTILIZADO PARA EMISSAO DA NF-E
D Desenvolvido pela propria empresa
Transferéncia de Crédito . L — : A 2
Desenvolvimento do aplicativo: () Desenvolvido por terceiros
EFD ®  Aplicativo emissor GRATUITO de NF-e
MNome do aplicativo: Aplicativo Gratuito
Nome da software house desenvolvedora: SEFAZ/SP
CDnFIRmHRlI DESISTIR | V
< >
————

Para finalizar, encerre o sistema na opg¢ao “SAIR”.
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Portais NF-e:

SEF/MG: http://www.sped.fazenda.mg.gov.br/spedmg/nfe/

Nacional: http://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/principal.aspx

SUPORTE:

O atendimento ao publico externo estd sendo realizado apenas pelas AF’s e pela Central de Atendimento.
Telefones Central de Atendimento:

155 (LIG-Minas) para todo o estado de Minas Gerais;

(31) 3303.7995 para outros estados ou paises e uso em celular.

* 08000 200 155 Para atendimento a deficientes auditivos e de fala.

Horério de atendimento: de 07h00 as 19h00, de segunda a sexta-feira (exceto feriados).

Fale conosco:

http://formulario.faleconosco.fazenda.mg.gov.br/sefatendeweb/pages/faleconoscoFormulario.xhtml
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